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BAB II. ORGANISASI MITRA 

 

2.1 Struktur Organisasi 

 

 

Gambar 2. 1 Struktur Organisasi Mitra  

(Sumber : Data Pribadi, 2024) 

 

 LLDIKTI 9 memiliki struktur organisasi dengan banyak unit bagian kerja. Secara keseluruhan 

besar unit kerja ini dibagi menjadi tiga bagian yaitu; Kelembagaan, Sistem Informasi, Akademik dan 

kemahasiswaan, selanjutnya terdapat bagian Sumber Daya Perguruan Tinggi, dan yang terakhir yaitu Tata 

Kelola Organisasi. Pada bagian Pelayanan dan Tata Kelola  Organisasi terdapat 5 subbagian, yaitu 

Perencanaan Anggaran dan Keuangan, Kepegawaian, hukum, organisasi, dan tatalaksana; BMN dan sarpras 

PT; Persuratan, kearsiapan, dan kerumahtanggaan, dan Hubungan masyarakat dan kerjasama. Posisi desain 

grafis di LLDIKTI 9 masuk pada divisi hubungan Masyarakat. 
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2.2 Lingkup Pekerjaan 

 Lingkup pekerjaan pada posisi Desain Grafis di LLDIKTI 9 yaitu masuk pada divisi Hubungan 

Masyarakat dan Kerjasama. Divisi ini terdiri dari berbagai tim yang bekerja sama untuk membuat dan 

menyiarkan konten LLDIKTI 9 mulai dari tim desain grafis, fotografer, videografer, editor video, hingga 

sosial media specialist.  

Pada pelaksanaannya, pembuatan ide konten-konten awal akan dirancang oleh tim sosial media 

specialist yang nantinya akan dieksekusi oleh tim fotografi dan videografi. Hasil konten yang berupa video 

akan diedit oleh tim video editor. 

  Pada divisi hubungan Masyarakat dan Kerjasama, Tim desain grafis memiliki fungsi sebagai 

pembuat grafis, infografis, atau desain visual lainnya untuk mendukung konten. Selain itu, tim desain grafis 

juga memiliki tugas lain seperti membuat merchandise atau ATK kantor, membuat draft logo baru 

LLDIKTTI 9, membuat infografis untuk khalayak umum, dan membuat asset website. 

 

2.3 Deskripsi Pekerjaan 

 Berikut adalah deskripsi pekerjaan yang telah dilakukan pada posisi Desain Grafis di LLDIKTI 9 : 

1. Pembuatan desain infograafis untuk media Instagram 

Mentor mengirimkan surat edaran resmi yang telah dikeluarkan dari layanan kearsiapan 

dan penulis ditugaskan untuk membuat desain infografis sesuai dengan isi surat edaran tersebut. 

Desain yang dibuat haruslah simpel dan informatif sehingga pembaca dapat mengetahui pesan yang 

disampaikan  

2. Pembuatan twibbon 

Twibbon dibuat dalam rangka memperingati hari besar seperti Hari Kesaktian Pancasila. 

Twibbon yang dibuat akan digunakan oleh mitra MSIB seperti petinggi perguruan tinggi yang 

dinaungi oleh LLDIKTI 9. 

3. Pembuatan poster layanan LLDIKTI 9  

Pembuatan poster berukuran A2 yang dicetak dan dipasang pada mading LLDIKTI 9. 

Poster ini menjadi sarana edukasi kepada pengguna layanan LLDIKTI 9. 

4. Pembuatan konsep logo LLDIKTI 9 

Membuat beberapa alternatif konsep logo yang akan dipertimbangkan apabila LLDIKTI 9 

akan membuat logo baru kedepannya. 

5. Pembuatan desain ATK  

Membuat desain yang dibutuhkan untuk acara kegiatan kantor seperti; desain kartu etoll, 

desain rompi, desain pdh, desain stampel, desain sweater kegiatan, desain rompi kegiatan, dan 

desain qcard. 

6. Pembuatan desain banner 

Membuat desain banner untuk acara kegiatan kantor. 

7. Pembuatan ilustrasi GIF untuk mobile app LLDIKTI 9 

Membuat desain dan ilustrasi bergerak berformat GIF untuk landing page mobile app 

LLDIKTI 9. 

8. Menjadi Master of Ceremony (MC)  

Menjadi pembawa acara pada forum konsultasi publik dalam rangka evaluasi standar 

pelayanan publik (SPP) 

9. Berperan dalam kegiatan-kegiatan yang diselenggarakan LLDIKTI 9 

Sebagai anggota divisi hubungan Masyarakat, penulis diberikan kesempatan untuk ikut 

berpartisipasi dan membantu pelaksanaan kegiatan-kegiatan yang diselenggarakan LLDIKTI 9. 

 

 

2.4 Jadwal Kerja 
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 Pelaksanaan kegiatan program MSIB di LLDIKTI 9 dimulai pada tanggal 26 September hingga 

dengan 31 Desember 2024. Magang ini dilakukan selama kurang lebih 3 bulan dengan sistem WFO (Work 

from Office) dengan jadwal kerja hari Senin-Jumat selama 8,5 jam/hari (07.30-16.00 WITA). 

Tabel 2. 1 Jadwal Kerja LLDIKTI 9 

HARI JAM MULAI KERJA JAM SELESAI KERJA 

Senin 07.30 WITA 16.00 WITA 

Selasa 07.30 WITA 16.00 WITA 

Rabu 07.30 WITA 16.00 WITA 

Kamis 07.30 WITA 16.00 WITA 

Jumat 07.30 WITA 16.00 WITA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


