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Abstrak 

Sekretariat DPRD Provinsi Jawa Timur adalah sebuah lembaga yang 

berfungsi untuk mendukung kelancaran tugas dan fungsi Dewan Perwakilan Rakyat 

Daerah (DPRD) Provinsi Jawa Timur. Tugas utama dari sekretariat ini adalah 

memberikan pelayanan administratif, teknis, dan operasional kepada anggota 

DPRD. Seiring pesatnya pelayanan administratif seperti surat masuk di lingkungan 

pekerjaan, Sekretariat DPRD Provinsi Jawa Timur mengembangkan Aplikasi 

Desktop untuk mengelola surat yang masuk dan nantinya akan diarsipkan dengan 

lebih sistematis dan efisien. Aplikasi ini memungkinkan untuk membantu 

pengarsipan surat yang nantinya di butuhkan di kemudian hari. Seperti penempatan 

surat, pencarian surat, alokasi surat dan pencetakan label surat secara cepat, akurat, 

meningkatkan efisiensi operasional dan pengambilan keputusan. 

Dalam program Praktik Kerja Lapangan (PKL), mahasiswa diberi proyek 

untuk mengembangkan aplikasi Managemen Arsip berbasis desktop untuk 

Sekretariat DPRD Provinsi Jawa Timur. Proyek ini bertujuan untuk membantu 

kinerja operasional dalam pelayanan administratif yang mudah dikelola, efisien, 

dan sistematis. Lingkungan kerja yang dinamis dan inovatif di Sekretariat DPRD 

Provinsi Jawa Timur mendukung pengembangan keterampilan praktis mahasiswa 

dalam bidang teknologi informasi. Reputasi baik perusahaan dalam memberikan 

bimbingan dan pengalaman kerja yang berharga menjadi alasan kuat untuk memilih 

tempat ini sebagai lokasi PKL. 

Keberadaan Managemen Arsip yang menarik, efisien dan sistematis penting 

dalam mengelola pelayanan administratif di lingkungan Sekretariat DPRD Provinsi 

Jawa Timur. Sebuah aplikasi desktop yang dirancang dengan baik dapat menjadi 

alat pembantu untuk memberikan informasi dan efektivitas lingkungan pekerjaan. 

Serta meningkatkan citra baik bagi kelembagaan Sekretariat DPRD Provinsi Jawa 

Timur. Pengembangan aplikasi berbasis desktop merupakan keterampilan penting 

di dunia kerja saat ini, dan proyek ini memberikan kesempatan bagi mahasiswa untuk 

mengasah kemampuan teknis dalam desain desktop, pengembangan front-end 

menggunakan Windows Form .NET, back-end menggunakan bahasa Pemrograman C#, 

database menggunakan sql-lite, dan manajemen proyek.  

Proyek pengembangan Managemen Arsip berbasis Desktop untuk 

Sekretariat DPRD Provinsi Jawa Timur memberikan manfaat praktis dan 

pengalaman yang berharga, serta relevan dengan kebutuhan industri saat ini, 

menjadikannya topik yang layak dikaji dalam PKL mahasiswa. 

Kata kunci: Aplikasi desktop, Manajemen Arsip, Windows Form, C#, Instansi    

                    Pemerintahan
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Abstract 

The East Java Provincial DPRD Secretariat is an institution that functions 

to support the smooth running of the duties and functions of the East Java Provincial 

House of Representatives (DPRD). The main task of this secretariat is to provide 

administrative, technical, and operational services to DPRD members. Along with 

the rapid growth of administrative services such as incoming letters in the work 

environment, the East Java Provincial DPRD Secretariat developed a Desktop 

Application to manage incoming letters to be archived more systematically and 

efficiently. This application makes it possible to help archive letters that will be 

needed in the future. Such as letter placement, letter search, letter allocation and 

letter label printing quickly, accurately, improving operational efficiency and 

decision making. 

In the Field Work Practice (PKL) program, students are given a project to 

develop a desktop-based archive management application for the East Java 

Provincial DPRD Secretariat. This project aims to assist operational performance 

in administrative services that are easy to manage, efficient, and systematic. The 

dynamic and innovative work environment at the East Java Provincial DPRD 

Secretariat supports the development of students' practical skills in information 

technology. The company's good reputation in providing guidance and valuable 

work experience is a strong reason to choose this place as a PKL location. 

The existence of an attractive, efficient and systematic Institutional Archives 

is important in managing administrative services within the East Java Provincial 

DPRD Secretariat. A well-designed desktop application can be a tool to provide 

information and streamline the work environment. In addition, these applications 

can also improve the institutional image of the East Java Provincial Parliament 

Secretariat. Desktop application development is an important skill in today's 

workforce, and this project provides students with the opportunity to hone their 

technical skills in desktop design, front-end development using Windows Form 

.NET, back-end using C# programming language, database using sql-lite, and 

project management. 

The Desktop-based archive management development project for the East 

Java Provincial DPRD Secretariat provides practical benefits and valuable 

experience, and is relevant to current industry needs, so it is a topic worthy of study 

in student PKL. 

Keywords : Desktop application, Archive Management, Windows Form, C#,          

       Government Agencies 
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KATA PENGANTAR 

 
Puji syukur kami panjatkan ke hadirat Tuhan Yang Maha Esa atas rahmat 

dan hidayah-Nya sehingga kami dapat menyelesaikan laporan Magang Mandiri 

yang berjudul "Pengembangan Aplikasi Pengelolaan Arsip Berbasis Desktop" ini 

tepat pada waktunya. Laporan ini merupakan hasil dari kegiatan magang di 

Sekretariat DPRD Provinsi Jawa Timur, yang mencakup berbagai aspek mulai dari 

pembelajaran bersama mentor hingga proses pembuatan dan pengembangan situs 

web. 

Dalam penyusunan laporan ini, kami berusaha semaksimal mungkin untuk 

mengintegrasikan pengetahuan dan keterampilan yang diperoleh selama magang. 

Kami telah melakukan analisis sistem informasi yang mendalam dan menerapkan 

berbagai teknologi modern dalam pengembangan Aplikasi Pengelolaan Arsip. 

Laporan ini  diharapkan dapat memberikan wawasan yang bermanfaat dan menjadi 

referensi yang berguna bagi pengembangan sistem informasi di masa depan. 

Penulis menyadari bahwa penyusunan laporan akhir ini jauh dari kata 

sempurna. Oleh karena itu, penulis meminta semua pihak memberikan saran dan 

kritik yang sifatnya membangun untuk pembuatan laporan yang lebih baik dan 

harapan penulis, laporan akhir ini dapat memberikan manfaat bagi penulis dan 

pembaca di masa sekarang dan di masa yang akan datang. 

 
Surabaya, 30 Agustus 2024 

 

 
 

 

Penulis 
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