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LAMPIRAN

Lampiran 1 Surat Balasan/Surat Keterangan Melakukan Magang MBKM

MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA
PENGADILAN TINGGI SURABAYA
PENGADILAN NEGERI KOTA MADIUN

Jalan R. A. Kartini No. 7, Madiun
Telepon : 0351- 462055, Kode Pos : 63122
Email : pn.kotamadiun@yahoo.co.id

Nomor © 228 /SEK.02W14-U.5 /PL.01/ 11 / 2025 Madiun, 06 Februari 2025
Sifat : Biasa
Lampiran -
Perihal :  Permohonan Magang
Kepada:

Yth. Dekan Fakultas Hukum Universitas
Pembangunan Nasional “Veteran” Jawa
Timur

di -
Surabaya

Dengan hormat,
Menindaklanjuti surat Saudara Nomor: 120/UN63.6/KR/2025 tanggal 03

Februari 2025 perihal Permohonan Magang Merdeka Belajar Kampus Merdeka
(MBKM) akan dilaksanakan dalam jangka waktu 4 (empat) Bulan mulai Bulan

Februari s.d. Juni 2025, dengan identitas mahasiswa:

No. Nama NPM JURUSAN
1. | Deska Tri Handaya Putra 22071010185 Hukum
2. | Eli Soviatun 22071010211 Hukum
3. | Vivi Yunita 22071010219 Hukum
4. | Aisha Sofia Chandra Maharani 22071010265 Hukum

Pada prinsipnya kami tidak keberatan untuk menjadi tempat Magang bagi

Mahasiswa Saudara, namun perlu di pahami bahwa mahasiswa yang akan

melaksanakan Magang di Pengadilan Negeri Kota Madiun untuk mentaati aturan
yang sudah di tetapkan di Kantor Pengadilan Negeri Kota Madiun.

Magang dilaksanakan mulai hari Senin, tanggal 10 Februari s.d. 30 Juni 2025.

296%#iS SUSILO, S.T.
fINIP. 19821118 200904 1 003



Lampiran 2 Surat Keterangan Penunjukan Dosen Pembimbing

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI, SAINS DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS PEMBANGUNAN NASIONAL “VETERAN” JAWA TIMUR
FAKULTAS HUKUM
JI. Raya Rungkut Madya Gunung Anyar — Surabaya Jawa Timur 60294

Laman : www fhupnjatim.ac.id

SURAT PENUGASAN PEMBIMBING
MAGANG MERDEKA BELAJAR KAMPUS MERDEKA
Nomor : SP/244/UN63.6/V /2025

1. Dalam rangka Program Magang MBKM mahasiswa :
Nama Mahasiswa : VIVI YUNITA
NPM 122071010219
Program Studi : HUKUM

2. Menetapkan Dosen Pembimbing Magang MBKM :
Nama : Dr. LINTANG YUDHANTAKA, S.H.,M.H.
NIP/NPT : 19950608 202406 1 002

Untuk masa 1 (satu) semester tmt 17 Februari 2025 TA.2024/2025.

3. Demikian untuk dilaksanakan dengan penuh tanggung jawab.

Surabaya, 28 Mei 2025

DEKAN

TTE oleh :
ERTIEN RINING NAWANGSARI
03 Juni 2025 06:22:49 WIB

4y Verifikasi melalui
Asfs  https/fivo.upnjatim.ac.id

Dr. ERTIEN RINING NAWANGSARI, M.Si.

NIP. 19680116 199403 2 001

o ini di i i i lektronik yang diterbitkan
i i Dokumen ini ditandatangani secara elektronik menggunakan Sertifikat Elel ya
:l:rl:;?::isk oleh Balai Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN)

%
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Lampiran 3 Kartu Bimbingan Magang MBKM

: Vivi Yunita
NPM./Program Studi 22071010219 /HUKUM
. Konsentrasi : ATA
4. Judul

: Prosedur Permohonan Penambahan

Suami Warga Negara Asing tudi
Putusan No.60/ Pdt.P/2025 /Pn Mad

5. Pembimbing ¢ Dr. Lintang Yudhantaka, S.H., M.H.

No. T“u.l Ke
9

1 /W Gimbingan judu Taporan maaa
W

2. 2015 a
5 Ao frozs -0 T ke -

bab U gy uan Moonan
07!01/2015 Gab || mbal

| wJo7 [0 (B8 Vesmpatar dos Gamm————

lon dan Saen
Bab 1| P o ————
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Menyetujui, Surabaya, 24 Juli 2025
KOORDINATOR PROGRAM STUD]

: ika, S.H., M. 3
NIP. 19900112 202012 2003 Lin{
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Lampiran 4 Sertifikat Magang

PENGADILAN NEGERI KOTA MADIUN

Diberikan Kepada
VIVI YUNITA
NIM. 22071010219

FAKULTAS HUKUM
UPN VETERAN JAWA TIMUR
TELAH MELAKSANAKAN KEGIATAN MAGANG
10 Februari 2025 S.D. 10 Juni 2025
DI PENGADILAN NEGERI KOTA MADIUN DENGAN NILAI A

Madiun, 10 Juni 2025
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Lampiran 5 Surat Pernyataan Selesai Magang

SURAT PERNYATAAN SELESAI MAGANG

Dengan hormat,

Melalui surat pernyataan ini, kami ingin memberitahukan bahwa:

Identitas Ketua Kelompok

Nama Lengkap
NPM

Aisha Sofia Chandra Maharani
22071010265

Identitas Anggota Kelompok

Nama Lengkap
NPM

Nama Lengkap
NPM

Nama Lengkap
NPM

Deska Tri Handaya Putra
22071010185

Eli Soviatun
22071010211

Vivi Yunita
22071010219

Telah menyelesaikan kegiatan magang pada:

Lokasi Magang

: Pengadilan Negeri Kota Madiun

Departemen/Divisi/Subseksi : 1. Kepaniteraan Perdata

Periode Magang

2. Kepaniteraan Pidana
3. Kepaniteraan Hukum
Senin, 10 Februari 2025 s/d Selasa, 10 Juni 2025

Bahwa periode magang tersebut telah / tidak* sesuai dengan Surat Balasan Nomor
228/SEK.02W14-U.5/PL.01/II/2025 atau Kerangka Acuan Kerja Program Magang

MBKM Genap 2025.

Mengetahui, Hormat Kami,
Koordinator Tim MBKM Fakultas Ketua Kelompok
Hukum UPN Veteran Jawa Timur

EKA NANDA RAVIZ

s

S.H..LLM Aisha Sofia Chandra Maharani

NPT. 21 119931218 265 NPM. 22071010265

*coret yang tidak perlu



MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA
DIREKTUR JENDERAL BADAN PERADILAN UMUM
PENGADILAN TINGGI SURABAYA
PENGADILAN NEGERI KOTA MADIUN
Jalan. R. A. Kartini No 07, Madiun
Telp. 0351 462055 Fax. 0351 452419
Website : https:/lwww.pn-madiun.go.id / Email : pn. kotamadiun@yahoo.com

SURAT KETERANGAN TELAH MENYELESAIKAN MAGANG | PKL

Nomor : 125 HKPN.W14-U5/ HM2.1.4/ VI 1 2025

Yang bertanda tangan di bawah ini

Nama Dr. BOEDI HARYANTHO, S.H., M.H.
NIP : 19760207 200112 1 004
Jabatan . KETUA PENGADILAN NEGERI KOTA MADIUN

Dengan ini menerangkan bahwa mahasiswa :
Nama - VIVI YUNITA
NIM 122071010219
Program studi  : HUKUM
FAKULTAS HUKUM UNIVERSITAS PEMBANGUNAN NASIONAL JAWA TIMUR

Telah melaksanakan kegiatan magang di Pengadilan Negeri Kota Madiun mulai tanggal 10 Februari 2025
sampai dengan 10 Juni 2026,

Selama Magang di Pengadilan Negeri Kota Madiun, yang bersangkutan felah mempelajari Tugas
Pokok dan Fungsi Pengadilan Negeri Kota Madiun dengan baik dan bertanggung jawab.

Demikian surat keterangan ini dibuat dengan sebenamya, untuk dapat dipergunakan sebagaimana
mestinya.

Ditetapkan di : Madiun
Pada Tanggal : 05 Juni 2025
Ketua Pengadilan Negeri Kota Madiun
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Lembar 6 Penilaian Magang MBKM

£

R -

ami

~ Putusan No. 60/Pdt.P/20:

i
:ti'asﬂ‘sebagai berikut : SuiInd regeoRs "ﬂf""f f
T AspekPenilaian | Nilsi | Rata-Rata
il Kehadiran dan Kedisiplinan 93 {8 ‘:""Vt’s“éﬂ:'
2| Eika Pergauian dan 8 14243+4+5+6+7+
| Penampilan 58 -
3| Pengetahuan dan = = 95 (nilai akhir)
L Penguasaan Bidang IImu SeAUEn et
4?“ Integritas dan Tanggung Jawab | 95 " ip—
5, Tmmw*’lﬂ?’@m"ﬂ 9% | Nilai Akhir 1| o5
| Kemampuan Bekerja Mandiri / | - €

] 11EL
83
(' n g Tﬂmm At Vs 'i‘

ompetensi Teknis Bidang A ‘9"'-'44"}:?1’1;;;
- Hukum T A
~ Keaktifan B 98 | heldked

s . =3 . el
) ’ 7 VA =

i / : e :

an . -

\ .

T s
i g

it

o

i el

;‘I:ol

B
&

o e
G L T S Ea 1Pl
(1

<

£




80

ungkut

Range nilai :
A = 80 - 100 (sangat baik) C = 60 - 69 (cukup)
B=70-79 (baik) D =0- 59 (kurang)

Madiun opdub 005
PEMBINA / PEJABAT PENILAL




Lampiran 7 Loogbook Magang MBKM

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI, SAINS DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS PEMBANGUNAN NASIONAL "VETERAN" JAWA TIMUR
FAKULTAS HUKUM

LOG BOOK

5) WAJID DIISI SELAMA MAGANG

1. Nama Mahasiswa : VIVI YUNITA
2. NPM / Program Studi 122071010219 / HUKUM
3. Konsentrasi : PERDATA
4. Judul : PROSEDUR PERMOHONAN PENAMBAHAN MARGA SUAMI WARGA NEGARA ASING: STUDI
KASUS PUTUSAN NO. 60 PDT.P/PN MAD/2025
s. Pembina/Instansi : Novita Karunia Dewi, S.E. / Pengadilan Negeri Kota Madiun Kelas IB
No Tanggal Uraian Kegiatan Paraf Bukti
1. ISen!n, 10 Memulai apel pagi sebelum memulai aktivitas = &

Februari 2025|bekerja

Pembinaan Pengenalan lingkungan kerja
instansi Pengadilan Negeri Kota Madiun dan|
membagi kelompok penempatan di bidang
Kepaniteraan Pidana, Perdata dan Hukum. 4

Melakukan pendataan register persetujuan
penyitaan di Kepaniteraan Pidana

Selasa, 11 Mengantarkan makanan ke para tahanan yang
Februari 2025 |51 o sidang

Membantu menginput penomoran buku di
perpustakaan Pengadilan Negeri Kota Madiun

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI, SAINS DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS PEMBANGUNAN NASIONAL "VETERAN" JAWA TIMUR
FAKULTAS HUKUM

3. |[Rabu, 12 Melakukan pencatatan register penyitaan )
Februari 2025 |erkara pidana

[Menonton sidang perkara Perdata
mengenai penetapan Akta Kematian untuk %
iwaris

4. |[Kamis, 13 Membantu scan laporan monitoring evaluasi
Februari 2025 [pengadilan Negeri Kota Madiun

Melihat sidang perkara Pidana kasus narkotika -

5. Pumat, 14 Melakukan pegecekan minutasi di Kepaniteraan
Februari 2025 [pigana

Membantu mengarsipkan berita acara serah e
terima berkas pidana biasa \

Membantu pendataan checklist berkas perkara
pidana dengan Panitera Muda Pidana




KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI, SAINS DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS PEMBANGUNAN NASIONAL "VETERAN" JAWA TIMUR

FAKULTAS HUKUM
6. |Senin, 17 »
Februari 2025 Membantu mengarsipkan berkas perkara pidana

dengan menjahit dan mengebor berkas

Mengarsipkan berita acara serah terima
perkara pidana

Berdiskusi dengan calon hakim mengenai
prosedur gugatan dan

Permohonan
7. [Selasa, 18 .
” k
Februari 2025 Membantu mengurus berkas AMPUH di

Kepaniteraan Pidana

Menginput penomoran buku di perpustakaan
Pengadilan Negeri Kota Madiun

8. [Rabu, 19
Februari 2025

Membantu menyusun monev kepaniteraan
pidana

Membantu mengarsipkan berkas acara serah
terima

TINGGI, S
UNIVERSITAS PEMBANGUNAN NASIONAL "VETERAN" JAWA TIMUR
FAKULTAS HUKUM

|Membantu mengarsipkan berkas acara perkara
pidana dengan mengebor dan menjahit berkas

9. [Kamis, 20
Februari 2025

Membuat Berita Acara Sidang perkara
pidana Nomor 52/Pdt.G/2025/PN Mad

Menginput penomoran buku-buku
hukum di perpustakaan Pengadilan
Negeri Kota Madiun

10. Jumat, 21
Februari 2025

Menulis surat masuk kepaniteraan pidana

Membuat berita acara sidang perkara pidana

Membantu scan berkara pidana banding

Mengikuti apel rutinan hari Jum‘at

1

[

. |[Senin, 24
Februari 2025

Membantu membuat Berita Acara Sidang
perkara pidana

Menonton sidang perkara pidana dengan
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI, SAINS DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS PEMBANGUNAN NASIONAL "VETERAN" JAWA TIMUR

FAKULTAS HUKUM
Hakim

12. [Selasa, 25
Februari 2025 |tjjang

Membantu merekap dan menulis surat e

Membantu menyiapkan pengecekan
kelengkapan berkas acara pidana

Menulis register penggeledahan

Membantu mengarsipkan berkas acara pidana
dengan mengebor dan menjahit berkas

Mengantarkan makanan ke para tahanan
sebelum disidangkan

13. |Rabu, 2(_5 Memberikan makanan ke tahanan sebelum
Februari 2025 disidangkan
Menginput data dan melabeli buku-buku
Perpustakaan Pengadilan Negeri Kota Madiun
i
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI, SAINS DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS PEMBANGUNAN NASIONAL "VETERAN" JAWA TIMUR
FAKULTAS HUKUM
14. |Kamis, 27 Membantu menyia)
< pkan berkas perkara untuk
Februari 2025 jia5ukan banding sebelum dikirim ke
Pengadilan Tinggi Surabaya
15.umat, 28 |vembantu menginput bukti yang diajukan oleH
Februari 2025|,0ngqugat dalam Berita Acara Sidang perkard
perdata
Menulis surat pernyataan menerima baik
putusan untuk terdakwa dan Jaksa Penuntut
Umum
16. Senin, 3 Membuat Berita Acara sidang perdata
Maret 2025  [terkait mediasi
Mendengarkan arahan mengenai pemeriksaan
setempat oleh Panitera Muda Pidana
17.selasa, 4 Melihat sidang dengan agenda sidang
Maret 2025 |pembuktian kasus pidana terkait penggelapan
uang
18.| Rabu, 5 Membantu mengarsipkan berkas penetapan
Maret 2025 [|kepaniteraan pidana
1
DG i1
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI, SAINS DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS PEMBANGUNAN NASIONAL "VETERAN" JAWA TIMUR
FAKULTAS HUKUM

|Membantu mengarsipkan laporan monitoring

levaluasi dari semua bidang

!

19.

Kamis, 6
Maret 2025

Membantu mengarsipkan berkas acara serah
terima perkara pidana

Membantu mengantarkan makanan untuk para
tahanan

20.

Jumat, 7
Maret 2025

Mengikuti Pemeriksaan Setempat perkara
perdata antara BPN dengan yayasan Adi Bina
Dharma Hari terkait tanah sengketa

Menulis surat masuk Kepaniteraan Pidana

Mengerjakan soal-soal ujian advokat

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI, SAINS DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS PEMBANGUNAN NASIONAL "VETERAN" JAWA TIMUR
FAKULTAS HUKUM

Mengikuti apel sore sebagai rutinitas akhir
pekan di Pengadilan Negeri Kota Madiun

21.

Senin, 10
Maret 2025

Mengikuti apel pagi sebelum memulai
kegiatan di Pengadilan Negeri Kota Madiun

Menulis surat untuk Penetapan Perpanjangan
Penahanan oleh Ketua Pengadilan Negeri

22.

Selasa, 11
Maret 2025

Mempelajari berkas perkara perdata terkait
berkas permohonan akta kematian

Menonton sidang perkara pidana

23.

Rabu, 12
Maret 2025

Merevisi objek sengketa pada Berita Acara
Sidang yang telah dilakukan pemeriksaan
isetempat dari perkara sengketa tanah
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TINGGI, S
UNIVERSITAS PEMBANGUNAN NASIONAL "VETERAN" JAWA TIMUR
FAKULTAS HUKUM

Mempelajari berkas perkara terkait wanprestasi
24. Kamis, 13 Membantu menginput dan mendata buku di
Maret 2025 |Perpustakaan Pengadilan Negeri Kota Madiun
le
Melihat sidang dengan agenda tuntutan oleh "
Jaksa Penuntut Umum
25. Jumat, 14 Mempelajari berkas permohonan akta
Maret 2025 |kematian
I
Menulis identitas surat untuk dikirimkan ke
Kantor Pelayanan
Membantu menjaga pelayanan PTSP bagian
perdata
26. Senin, 17 Mempelajari berkas SOP perkara Perdata dan
Maret 2025 |melakukan revisi standar pelayanan di PTSP m
T Perdata
L e N o = A N .
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI, SAINS DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS PEMBANGUNAN NASIONAL "VETERAN" JAWA TIMUR
FAKULTAS HUKUM
Menulis identitas surat mengenai pelaksanaan
sita eksekusi
Membantu scan dokumen SK PPNPN
27. Selasa, 18 Menginput court calender dan jadwal sidang ke
Maret 2025 [(dalam SIPP
Membantu memasukkan data saksi ke SIPP
28. [Rabu, 19 Merevisi Berita Acara Sidang yang akan
Maret 2025 [diunggah ke SIPP dan melakukan pengecekan

court calender dan amar putusan sesuai atau
tidaknya dengan berkas

Mengikuti sidang perkara perdata terkait
pengajuan permohonan perbaikan nama

Menulis identitas surat untuk dikirimkan
kepada Kepala Kejaksaan Negeri Kota
Madiun
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI, SAINS
NASIONAL "VETERAN" JAWA TIMUR
FAKULTAS HUKUM

29. Kamis, 20 Menulis nomor surat Relaas panggilan dan
Maret 2025 [identitas penerima Relaas
Menginput data Relaas It }
30. Dumat, 21 Melakukan diskusi hukum laut bersama calon
Maret 2025 |hakim mengenai kasus illegal fishing yang
terjadi di Indonesia
e
Menjaga pelayanan PTSP 3
31 Senin, 24 Berdiskusi dengan calon hakim mengenai
Maret 2025  [saksi-saksi dalam hukum perdata T
32. Selasa, 25 Menulis identitas surat yang akan dikirim
Maret 2025 |kepada Kepala Kejaksaan Negeri Kota
Madiun mengenai pengiriman petikan
putusan "
Merevisi berkas upaya hukum Kasasi pada
Kepaniteraan Perdata
i _Mn.‘noa Wu pencecilien keiznglepan b2 kas

, SAINS DAN
UNIVERSITAS PEMBANGUNAN NASIONAL "VETERAN" JAWA TIMUR
FAKULTAS HUKUM

. [Selasa, 8

\April 2025

pidana

Mengarsip Putusan perkara pidana tahun 2002~
2003 untuk diregister oleh Kepaniteraan Hukum

Menginput penomoran dan melabeli buku-buku
hukum di Perpustakaan Pengadilan Negeri Kota
Madiun

35.

M32i-Eaqiuncescan baikay dar vaciar -

Rabu, 9 Menulis identitas Hakim, Panitera, Juru Sita
|April 2025 lyang ditunjuk untuk menangani perkara
Mengarsip Putusan perkara pidana dari tahun f
2002-2003 untuk diregister oleh
Kepaniteraan Hukum
36. Kamis, 10 |Menginput Berita Acara Sidang pada SIPP
|April 2025

> IS
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI, SAINS DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS PEMBANGUNAN NASIONAL "VETERAN" JAWA TIMUR
FAKULTAS HUKUM

Kepegawaian

37. Jumat, 11

April 2025

Mengarsip putusan perkara pidana tahun
2003 untuk register Kepaniteraan Hukum

38. ISenin, 14

April 2025

Mengikuti apel pagi sebagai rutinitas awal
pekan di Pengadilan Negeri Kota Madiun

Ikut bergabung dalam acara Halal Bihalal
keluarga besar Pengadilan Negeri Kota Madiun

A

39. Selasa, 15

|April 2025

Menonton sidang perkara perdata mengenai
pengajuan permohonan penambahan nama

40. |Rabu, 16
|April 2025

Mengarsipkan putusan perkara pidana untuk
Register Kepaniteraan Hukum

41 \kamis, 17
April 2025

HANSCE WIS SH HLS C TS

Menjaga pelayanan di PTSP

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI, SAINS DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS PEMBANGUNAN NASIONAL "VETERAN" JAWA TIMUR
FAKULTAS HUKUM

43. Senin, 21 Mengurutkan berkas Ampuh bulan Januari dan
\April 2025 Februari di Kepaniteraan Hukum
Membantu pelayanan di PTSP
e
Menginput penomoran buku-buku hukum di
Perpustakaan Pengadilan Negeri Kota Madiun
44. Selasa, 22 Mengarsipkan putusan-putusan di kepaniteraan
|April 2025 hukum
Menonton sidang perkara pidana
I
Membantu scan surat-surat kepegawaian
Pengadilan Negeri Kota Madiun
45. [Rabu, 23 Menulis surat masuk surat keluar di
April 2025 kepaniteraan hukum .
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46. Kamis, 24

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI, SAINS DAN TEKNOLOGT
UNIVERSITAS PEMBANGUNAN NASIONAL "VETERAN" JAWA TIMUR
FAKULTAS HUKUM

Pengarsipan putusan-putusan perkara pidana

\April 2025 terdahulu dari SIPP : )
u
47. um’at, 25 Belajar materi mengenai hukum laut sebelum
|April 2025  |mengikuti FGD bersama hakim terkait illegal

fishing

Melakukan FGD Hukum Laut bersama Hakim
dan para Calon Hakim

.

2

48. |Senin, 28
April 2025

Mengikuti sidang perkara pidana dengan
lagendapembacaan putusan oleh para terdakwa

It

49. |Selasa, 29
|April 2025

Mengikuti sidang perkara pidana dengan
agenda pembacaan dakwaan

50.|Rabu, 30
April 2025

Menginput penomoran buku-buku hukum di
Pengadilan Negeri Kota Madiun

UNIVERSITAS PEMBANGUNAN NASIONAL "VETERAN" JAWA TIMUR

FAKULTAS HUKUM

53. ISenin, 5 Mei [Membantu menginput monitoring evaluasi di
2025 Kepaniteraan Hukum
Menonton sidang perkara pidana wo
54. Selasa, 6 Membantu menyiapkan label yang akan|
Mei 2025 digunakan untuk BAP di Kepaniteraan Hukum
Membantu menyiapkan kelengkapan berkas
berupa surat kuasa yang membutuhkan I
stempel dari Pengadilan Negeri Kota Madiun 3
Melabeli penomoran buku-buku hukum di
Perpustakaan Pengadilan Negeri Kota Madiun
55. Rabu, 7 Mei |[Membantu ngescan berkas pelantikan PNS
2025 baru di Pengadilan Negeri Kota Madiun W
56. Kamis, 8 Memberi stempel Relaas pemberitahuan
Mei 2025 putusan ) .
57. Jum‘at, 9 Membantu kelengkapan Relaas yang akan
Mei 2025 dikirimkan ke para Tergugat di Kepaniteraan
Hukum Y
1
aCcannead witn C.am.oscanne
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI, SAINS DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS PEMBANGUNAN NASIONAL "VETERAN" JAWA TIMUR
FAKULTAS HUKUM

60.

Rabu, 14
Mei 2025

1 pengecekan Relaas sebelum
dikirimkan kepada para Tergugat

Menginput putusan yang sudah berkekuatan
hukum tetap ke SIPP

Menyiapkan label PN untuk berkas perkara
pidana

[Membantu mengarsipkan berkas-berkas
|kepegawaian PPNS di bagian Kepegawaian
Pengadilan Negeri Kota Madiun

Membantu ngescan berkas berita acara sidang
untuk diinput ke SIPP

Memberi paraf pada buku register barang bukti

61.

Kamis, 15
Mei 2025

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI, SAINS DAN TEKNOLOGI
\UNIVERSITAS PEMBANGUNAN NASIONAL "VETERAN" JAWA TIMUR
FAKULTAS HUKUM

|Menonton sidang perkara pidana

Membantu mengarsipkan evaluasi PPNS di
Kepegawaian Pegadilan Negeri Kota Madiun

62.

Pum’at, 16
Mei 2025

Membantu pelayanan di PTSP bagian
Kepaniteraan Pidana

Kunjungan tim Implementasi Magang MBKM ke
instansi

Membantu checklist berkas perkara perdata
permohonan

Menyiapkan berkas (ngebor berkas)
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI, SAINS DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS PEMBANGUNAN NASIONAL "VETERAN" JAWA TIMUR
FAKULTAS HUKUM

|Membuat BAS perkara pidana perkara judi

online

Mengarsipkan daftar nama tahanan terkait
uang makan sesuai jadwal yang disidangkan

67.Jum’at, 23
Mei 2025

Membuat Berita Acara Sidang perkara pidana

68. Isenin, 26
Mei 2025

Menonton sidang perkara pidana

Menulis register persetujuan penggeledahan

69. Selasa, 27
Mei 2025

Memasukkan bukti-bukti dari tergugat dalam
berita acara sidang perkara perdata

70. \Rabu, 28
Mei 2025

- |Senin, 2 Juni

2025

Menonton sidang perkara pidana

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI, SAINS DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS PEMBANGUNAN NASIONAL "VETERAN" JAWA TIMUR
FAKULTAS HUKUM

Menulis surat masuk dari Kejaksaan Negeri
Kota Madiun

74.

Mengarsipkan berkas penyitaan

Mengikuti FGD terkait Hukum Perusahaan

Selasa, 3 Mengantarkan makanan untuk para terdakwa
Juni 2025 sebelum disidangkan
75. Rabu, 4 Juni |Mengikuti sidang perkara pidana dengan
2025 agenda pemeriksaan keterangan dari saksi ahli
76. Kamis, 5 Mengantar makanan untuk para tahanan
Juni 2025 isebelum disidangkan
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