LAMPIRAN
Lampiran 1. Logbook Praktek Kerja Lapangan (PKL) Profesi

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
UNIVERSITAS PEMBANGUNAN NASIONAL "VETERAN" JAWA TIMUR
FAKULTAS HUKUM

LOG BOOK

MAGANG PKL PROF! GANJ .
**) WAJIB DIISI SELAMA MAGANG

)

1. Nama Mahasiswa : TITAN YUSUF PRATAMA

2. NPM / Program Studi : 21071010326 / S1-ILMU HUKUM

3. Konsentrasi : HTN / HAN

4. Judul : Prosedur pelayanan publik dalam Pelayanan Terpadu Satu Pintu (PTSP) terhadap suatu

penanganan perkara di Pengadilan Tata Usaha Negara (PTUN) Surabaya.

5. Pembina/Instansi : Mariana Ivan Junias, S.H.,M.Hum. / Pengadilan Tata Usaha Negara (PTUN) Surabaya

| No Tanggal Uraian Kegiatan Paraf
- Perkenalan terhadap Pengadilan Tata Usaha Negara
PTUN Surabaya

1 Kamis, 1
* | Agustus 2024 - Penempatan di Sub Bagian Perencanaan, T, dan
Pelaporan

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
UNIVERSITAS PEMBANGUNAN NASIONAL “VETERAN™ JAWA TIMUR
FAKULTAS HUKUM

- Saya diterima dan ditempat tugaskan dalam Sub /
Bagian Perencanaan,Teknologi Informasi dan ?
Pelaporan (PTIP) dan Saya ditugaskan untuk v
membuat Daftar Acara yang berkaitan dengan suatu 2
Kegiatan di Pengadilan PTUN Surabaya. 2 /

jum‘at, 2
ustus 2024

™~
s

Al

- Keikutsertaan dalam pembuatan Take video lomba
antar Peradilan mengenai Proses ataupun Tata Cara /
Senin, 5 serta Tahapan pengajuan gugatan dari Pelayanan /
3 | passtus '202 4 Publik dalam Pelayanan Terpadu Satu Pintu (PTSP) :
o hingga tzhapan dalam praktek beracara di ruang /
lingkup Peradilan Tata Usaha Negara Surabaya, baik /
secara offline (Luring) ataupun online (Daring)

- Melakukan pembelajaran dan pemahaman yang /
; berkaitan dengan Tugas, Pokok dan Fungsi dalam 7
o ps.ifaigz 4 Pengadilan Tata Usaha Negara Surabaya beserta LA
Co Perihal Tugas, Pokok, dan Fungsi dari S
Kesekretariatan
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
UNIVERSITAS PEMBANGUNAN NASIONAL "VETERAN" JAWA TIMUR
FAKULTAS HUKUM

Rabu. 7 - Ditugaskan untuk mencari jurnal tentang sarana
Agustus'202 4 dalam Pelayanan Publik di Instansi Pemerintah dalam
waktu 3 Tahun terakhir

- Pada hari itu kita dipersilahkan untuk melihat Acara

Kamis, 8 Sidang secara langsung dalam Pengadilan Tata
Agustus 2024 Usaha Negara Surabaya perihal pembuktian dan
pengajuan oleh Para Pihak.

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
UNIVERSITAS PEMBANGUNAN NASIONAL "VETERAN" JAWA TIMUR
FAKULTAS HUKUM

- Membuat BA (Berita Acara) dalam kegiatan di PTUN

’ - Dan mengikuti pemberian Materi dan Melakukan FGD
Jum'at, 9 .
Agustus 2024 (Forum Grup Discussion) oleh ibu Mariana Ivan
Junias, S.H., M.Hum. Selaku Hakim dan Pembimbing
Lapangan.
Senin, 12 - Tkut Melaksanakan Apel Pagi dan Pengarahan dari
Agustus' 2024 Wakil Ketua Pengadilan Tata Usaha Negara Surabaya

kepada Staff dan Jajarannya.

- Membantu tugas PTIP dalam menscan dokumen DIPA
2023 dan DIPA 2024 yang berkaitan dengan
Pelaporan Akhir Tahun.

- Membantu menscan, memfoto copy, dan mengeprint
Dokumen Perkara untuk kegiatan Bawas

Selasa, 13
Agustus 2024

57




KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

UNIVERSITAS PEMBANGUNAN NASIONAL "VETERAN" JAWA TIMUR

FAKULTAS HUKUM

- Melakukan scan pada laporan DIPA 2023 hingga
Selasa, 20 p P 99
15. Agustus'zoza DIPA 2024 yang merupakan suatu Rencana
Pelaksanaan Anggaran
- Membuat dan mencari jurnal mengenai Sarana
16 Rabu, 21 blik
" | Agustus 2024 Lagansa S .
- Dan merekap dokumen perkara pada Sistem SIPP
KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
UNIVERSITAS PEMBANGUNAN NASIONAL "VETERAN" JAWA TIMUR
FAKULTAS HUKUM
Kamis, 22 - Membuat dan Menyescan dokumen berupa laporan
17. Adiat 5'202 4 hasil pengawasan bidang pada Sub Bagian
G Perencanaan, Teknologi Informasi dan Pelaporan.
Jum‘at, 23 N Keria
18. Agustus 2024 Membuat tabel Satuan Kerj
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

UNIVERSITAS PEMBANGUNAN NASIONAL "VETERAN" JAWA TIMUR

FAKULTAS HUKUM

19, | Senin, 26 - Mensinkronisasi Data di Sistem Informasi
Agustus 2024 Penelusuran Perkara (SIPP)
50, | Selasa, 27 - Membuat Samar dokumen yang telah direkap dan
Agustus 2024 yang tersimpan dalam data
KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
UNIVERSITAS PEMBANGUNAN NASIONAL "VETERAN" JAWA TIMUR
FAKULTAS HUKUM
Rabu, 28 - Membuat Berita Acara perihal surat yang masuk
21 A ustusl 2024 terkait Magang PKL Profesi oleh Mahasiswa UIN Kiai
9 Haji Achmad Siddiq Jember.
Kamis, 29 - Ikut berpartisipasi dalam pembuatan video mengenai
22. i Rekruitment CPNS di Lingkungan Mahkamah Agung

Agustus 2024

RI Tahun Anggaran 2024
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
UNIVERSITAS PEMBANGUNAN NASIONAL “"VETERAN" JAWA TIMUR
FAKULTAS HUKUM

23, | Jumat, 30 - Mendokumentasi Foto mengenai Sistem Informasi
Agustus 2024 Pengawasan
%
‘ Senin, 2 - Membaca buku mengenai ruang lingkup dan
} 24. | September kompetensi dari Pengadilan Tata Usaha Negara
[ 2024 Surabaya
|
|
i
KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
UNIVERSITAS PEMBANGUNAN NASIONAL "VETERAN" JAWA TIMUR
FAKULTAS HUKUM
PENGADILAN TATA USA¥A NESARA
SURABAYA
ADMATRATIVE COMET OF BRARYE
Selasa, 3 - Hari Terakhir untuk Berpamitan dengan Bapak Ketua
25. | September Pengadilan dan bersama Hakim Pembimbing beserta
2024 teman-teman lainnya.

Menyetujui

KOORDINATOR PROGRAM STUDI

ADHIT

&
¥

P, 19900112 2020122 003
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Sidoarjo, 2 September 2024

PEJABAT PEMBIMBING PTUN SURABAYA




Lampiran 2. Kartu Bimbingan Praktek Kerja Lapangan (PKL) Profesi

Jalan Ra

KEMENTERIAN PENDIDIKAN KEBUDAYAAN RISET DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS PEMBANGUNAN NASIONAL “VETERAN” JAWA TIMUR

FAKULTAS HUKUM
ya Rungkut Madya Gunung Anyar, Surabaya, Jawa Timur 60294

Telp./Fax. (031) 8794313 Laman https:/fhupnjatim.ac.id

KARTU BIMBINGAN PRAKTEK KERJA LAPANGAN PROFESI

1. Nama Mahasiswa . Titan Yusuf Pratama
2. NPM/Program Studi : 21071010326 / Hukum
3. Konsentrasi : HUKUM TATA NEGARA
4. Judul : PROSEDUR PELAYANAN PUBLIK DALAM
PELAYANAN TERPADU SATU PINTU (PTSP)
TERHADAP SUATU PENANGANAN PERKARA
MELALUI SISTEM E-COURT DI PENGADILAN TATA
USAHA NEGARA (PTUN) SURABAYA.
5. Pembimbing . Abdullah Fikri, S.H.I, MH.I
No Tanggal Kegiatan Parzi Ket
I | 137an2025 | YonsultaSi Judel -
ovis Yongopt dun buan
2. | \¢ JOI\ Y02 V-U/\'C" »\o\ldM an
Revisi arav fervbohan NP -
3. | \g Jon 2006 | RS \dorkdtss NP fadpl
\dentutas NPT Satat Yodi NP
4. s JN\ Jorc Qemi Pervbah gn Penommaan _
i template Magang Jodi el
50 6 Jo:\ 1S Tovisi AL T. Nﬂﬂw'f“" _
Pebaitem clatowm sisker fervtien
6. | 72 don 2 Lenri LA T Metwtavan _
Pesbation Qumber duka
B Y Yon s [entsi dan Perbaiuan \CM"’ -
bian c;(,be,lwuvwl MER JACH Jule
o [ e o ] Barn e e doe |
wenaimbak vt dollam Roies oo
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Surabaya. 15 Januari 2025

Mengetahui
Koordinator Program Studi llmu Hukum
UPN “Veteran” Jawa Timur
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Menyetujui

Dosen Pembimbing Praktek Kerja

La

NIP. 19880319 202012 1 006




Lampiran 3. Surat Penugasan Dosen Pembimbing Praktek Kerja Lapangan
(PKL) Profesi.

“a\ KEMENTERIAN PENDIDIKAN KEBUDAYAAN RISET DAN TEKNOLOGI
(@ ) UNIVERSITAS PEMBANGUNAN NASIONAL “VETERAN" JAWA TIMUR

= FAKULTAS HUKUM
Raya Rungkut Madya Gunung Anyar - Surabaya Jawa Timur 60294

Telp./Fax. (031) 8794313 http//: www.fhupnjatim.ac.id

SURAT PENUGASAN PEMBIMBING
PRAKTEK KERJA LAPANG (PKL) PROFESI
Nomor : SP/274/UN63.6/VIIl/2024

1. Dalam rangka Program PKL Profesi mahasiswa :
Nama Mahasiswa : TITAN YUSUF PRATAMA

NPM 121071010326
Program Studi : HUKUM

2. Menetapkan Dosen Pembimbing PKL Profesi :

Nama : ABDULLAH FIKRL, S.H.L M.Si,
NIP/NPT : 19880319 202012 1 006

Untuk masa 1 (satu) semester tmt 28 Agustus 2024 TA.2024/2025.

3. Demikian untuk dilaksanakan dengan penuh tanggung jawab.

Surabaya, 28 Agustus 2024
DEKAN
CHuk
Dr. ERTIEN RINING NAWANGSARI, M.Si.
NIP. 19680116 199403 2 001
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Lampiran 4. Surat Balasan Izin dan Penunjukan Mentor Praktek Kerja
Lapangan (PKL) Profesi.

MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER
DAN PERADILAN TATA USAHA NEGARA
PENGADILAN TINGGI TATA USAHA NEGARA SURABAYA

PENGADILAN TATA USAHA NEGARA SURABAYA
Jalan Raya Ir. H. Juanda Nomor 89 Gedangan
(031) 8683141, 8683142 , www.ptun-surabaya go.id , official@ptun-surabaya.go.id
SIDOARJO-61254

SURAT PENUNJUKAN
Nomor : 1639/KPTUN.W3-TUN1/KP7.1/VI11/2024

Dasar :

Surat Wakil Dekan Fakultas Hukum Universitas Pembangunan Nasional "Veteran” Jawa Timur
Surabaya Nomor : 617/UN63.6/KR/2024 tanggal 22 Juli 2024 Perihal: ljin Praktek Kerja Lapangan (PKL)
Profesi.

Dalam rangka Pembimbingan Magang Mahasiswa Fakultas Hukum Universitas Pembangunan
Nasional "Veteran” Surabaya, atas nama:

1. Titan Yusuf P NIM 21071010326

terhitung mulai tanggal 1 Agustus 2024 s.d. 29 Agustus 2024 pada Pengadilan Tata Usaha Negara
Surabaya, dipandang perlu menunjuk Mentor Magang Mahasiswa yaitu :

UABATAN DALAM | JABATAN DALAM
NE. HANA DINAS TUGAS
1. | MARIANA IVAN JUNIAS, S.H.M.Hum. Hakim Mentor

Demikian Surat Penunjukan ini dibuat untuk dilaksanakan sebaik-baiknya dan penuh rasa

tanggungjawab.
Sidoarjo, 1 Agustus 2024
Ketua Pengadilan Tata Usaha Negara
Surabaya
N Ielah ditandatangani secara elektronik
¢/J oleh Ketua PTUN Surabaya
H. Husban, S.H., M.H.
TEMBUSAN :
1. Dekan Fakultas Hukum Universitas Pembangunan Nasional “Veteran® Surabaya;
2. Panmud. Perkara, Panmud. Hukum, Kasubbag. PTIP, Kasubbag. Kortalak, Umum & PTUN
3. Arsip
(d Dokumen ini telah ditandatangani secara digital menggunakan sertifikat elekironik yang diterbitkan oleh Balai Sertifikasi Elektronik (BSrE) BSSN
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Lampiran 5. Sertifikat Praktek Kerja Lapangan (PKL) Profesi.

Sentififat

Praktik Kerja Lapangan Profesi

Diberikan kepada :
Titan Gusul Pratame

Telah melaksonakan Praktik Kerja Lapangan (PKL) Profesi di Pengadilan Tata Usaha Negara Suraboya
mulai dari tanggal 1 Agustus sampai dengan tanggel 2 September 2024
dengan hasil Sangat Baik

Sidagirio, 03 September 2024
I TATA USAHA NEGARA SURABAYA

NIP197212231992031002
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Lampiran 6. Daftar Kehadiran Praktek Kerja Lapangan (PKL) Profesi

—
DAFTAR KEHADIRAN MAHASISWA ATAU ABSENS!
PELAKSANAAN MAGANG MANDIRI/ PKL PROFESI 2024
PROD! HUKUM, FAKULTAS HUKUM, UNIVERSITAS PEMBANGUNAN NASIONAL “VETERAN" JAWA TIMUR
TANDA TANGAN
AGUSTUS
No Npm Nama Tanggal/Hari
Sclasa | Rabu | Kamis | Jum’at
6 7 8 9
L. | 21071010326 | Titon Yusuf Pratama /é,
2. s
3
| No Npm Nama Tanggal/Hari
Sclasa | Rabu | Kamis Senin
13 14 15 19
1. | 21071010326 | Titan Yusuf Pratama
2.
3
ABSENSI MAGANG MANDIRI / PKL PROFESI 2024
TANDA TANGAN |
SEPTEMBER |
No Npm Nama Tanggal/Hari !
Minggu | Senin | Selasa | Rabu | Kamis | Jum’at Senin | Sejasa | Rabu | Kamis
25 26 27 28 29 30 3 4 s
1. | 21071010326 | Titan Yusuf Pratama % % % % ,é %
2s
No Npm Nama
Selasa | Rabu | Kamis | Jum'at Senin | Selasa | Rabu
6 7 8 9 12 13 14
1. | 21071010326 | Titan Yusuf Pratama
2.
3.
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Lampiran 7. Daftar Penilaian Praktek Kerja Lapangan.(PKL) Profesi.

KEMENTERIAN PENDIDIKAN KEBUDAYAAN RISET DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS PEMBANGUNAN NASIONAL “VETERAN" JAWA TIMUR
FAKULTAS HUKUM

DAFTAR PENILAIAN PRAKTEK KERJA LAPANGAN PROFESI / MAGANG

Telah dilaksanakan Pemlaan Praktek Kerja Lapangan (PKL) Profesi / Magang MBKM
scbagar berikut

1. Nama Mahasiswa Titan Yusuf Pratama

2. NPM / Program Studi 21071010326/ HUKUM

3. Konsentrasi !HAN-HTN/ wamsaansan

4, Judul : Prosedur pelayanan publik dalam Pelayanan Terpadu Satu

Pintu (PTSP) terbadap suatu penanganan perkara melalui Sistem E-Court di Pengadilan
Tata Usaha Negara (PTUN) Surabaya.

No | Aspek Penilaian Nilai Rata-Ratn

Kchadiran dalam kegiatan don pcnugasanl

harian

Disiplin dalam sikap serta ketepatan

waktu penyclesaian wugas

3. | Tingkah laku dan penampilan 91

4. | Pengetahuan dan penguasaan bidang ilmu 87 = %’
=90

5. | Kemampuan berkomunikasi 92

Kemampuan menganalisis tugas yang

6 X 87
diberikan

5 Kemampuan bekerja secara mandiri -
maupun tim
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Catatan penilaian dan rekomendasi:

Tortib masuk kantor

Sikap dan perilaku sangat sopan.

Kemampuan komunikasi yang sangat bagus.

Mampu melaksanakan tugas perkantoran yang diperintahkan teemasuk membuat
video untuk kegintan penerimsan CPNS Mahkamah Agung.

Range Nilni PKI. Profesi:

A =80 - 100 (sangat baik) C = 60 - 69 (cukup)
B =70 - 79 (baik) D=0~ 59 (kurang)

Surabaya. 2 September 2024
PEMBINA/PEJABAT PENILAI
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Lampiran 8. Lembaran Revisi Dosen Penguji 1.

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI, SAINS DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS PEMBANGUNAN NASIONAL "VETERAN" JAWA TIMUR

FAKULTAS HUKUM
—
LEMBAR REVISI

1. Nama Mahasiswa :_~{itan Yol pPrakaie

2. NPM./Program Studi: _2'6T\0(0™ 3t /HUKUM

3. Konsentrasi : PIDANA / PERDATA / HI / HAN-HTN? PILH SALAR SATU

4, Judpl % PRt S
NO URAIAN 3 HALAMAN

Doy Sem Tookole  Sempless Sl O Setuaibom  MMAan
cataulan

2. | ot cdww bagan Yipaqoiar okl (gsnpk)
Lo | )

2 Jbowulisan  Datlar  Dugteds Yoo ReVits

y | vembadan  (gwsolh  agus

\"3/‘
Bgsi .- "
N’
e

Surabaya, od Mu 20 ir
Dosen Penguji

Polomaml xeu¥aln

69



Lampiran 9. Lembaran Revisi Dosen Penguji 2.
XEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI, SBAINS DAN TEXKNOLOGI
m‘. PEMBANGQUNAN NASIONAL "VETERAN" JAWA TIMUR

FAKULTAS HUKUM

[ e e e i e gy e §

LEMBAR REVISI

1. Nama Mahasiswa :_Tidan Yuso "
2. NPM./Program Studi: _L0o}o(03le /HUKUM

3. Konsentrasi : PIDANA / PERD; FILIH SALAH SATU
4. Judul :

mO URAIAN HALAMAN

Het 2¢ = 4ypo — |yl

W\WKa bl(o\kfﬂ @7[(1.5\“4[“:"#“ levkart g
Auwan 108 o5/ wunang b bcae Pf(ovan:h
rlkkas t Kok Soscaracn ?(L maima s | wa ko /)
. \ikzs biara e

—

{M“ weled,

mymumass Sumbay deva Ading e s L
= ® J
¥aq S ewmale s ine C muggk«"\

misal. cnqan aclé SPM ngamgurr.
~ ~N — LA
Uavus \uga oprima L vyl pelayanan .
> Acare biesa, cppet sinabhat 2
. — i L4 J
Perg log .

Malk st vne (Ko areq (/\c(m\a-. /__!o*gg“ eda

N Lampirea

7

Spoe, '\aan3QVr‘/Kc)Juu[ z
= = £

— L :‘/ -
( /\L\t i
{f X

a L N 2 oo

\

fes?
| (W

Surabaya, § M2 2025
Dosen Penguji

70



Lampiran 10. Lembaran Revisi Dosen Penguji 3.

e —— TR

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI, BAINS DAN TEKNOLOGI

UNIVERESITAS PEMBANGUNAN NASIONAL "VETERAN" JAWA TIMUR
5 FAKULTAS HUKUM
LEMBAR REVISI

1. Nama Mahasiswa : Titan “Xuuf Yrobama

———

2. NPM./Program Studi: _'02101032¢ /HUKUM

3. Konsentrasi : PIDANA / PERDATA / Hl / HAN-HTN? PIL¥ SALAH SATU

4. Judul :
NO URAIAN = HALAMAN
e

L | Xeaal & ACC Apn X coroon
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Surabaya, 08 ™¢\ 202¢

Dosen Penguji

Ablutial, Fwe:,

CH\, Mua,




