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ABSTRAK 

 

 

Pemanfaatan teknologi informasi menjadi salah satu entitas yang sangat penting 

dalam dunia industri, hal ini memang sangat diperlukan mengingat besarnya peran 

penting dari teknologi dalam penerapan sifat etos kerja yang cepat dan efisien. 

Kebutuhan untuk dapat menggunakan teknologi juga dibutuhkan oleh Cabang 

Dinas Kehutanan Sumenep dalam melaksanakan aktivitas pengarsipan surat 

dalam kegiatan dinas sehari-hari. SAKERA adalah singkatan dari Sistem 

Informasi Keluar Masuk Surat yang dibuat untuk mempermudah aktivias 

pengarsipan surat yang selama ini masih dilakukan secara manual di Cabang Dinas 

Kehutanan Sumenep. Fitur-fitur yang terdapat di SAKERA ini terutama pada 

sistem pengarsipan yakni surat masuk dan surat keluar, juga terdapat fitur printing 

document untuk mempermudah pencetakan saat keluarnya dokumenjika 

diperlukan, kemudian tak hanya itu sistem informasi ini menawarkan berbagai 

pilihan konversi dokumen meliputi format file .doc, .xls, .pdf yang tentunya 

memudahkan pegawai Cabang Dinas Kehutanan Sumenep untuk dapat melakukan 

aktivitas surat menyurat. 

 

Kata Kunci : Rancangan, Pemanfaatan, Teknologi, Fitur, Konversi 



 

KATA PENGANTAR 

 

Puji syukur kehadirat Tuhan Yang Maha Kuasa atas segala limpahan Rahmat, 

Inayah, Taufik dan Hidayahnya sehingga penulis dapat menyelesaikan 

penyusunan Laporan Praktek Kerja Lapangan ini, dengan judul 

“PENGEMBANGAN SISTEM INFORMASI KELUAR MASUK SURAT 

BERBASIS  WEB  CABANG  DINAS  KEHUTANAN  WILAYAH 

SUMENEP” dengan tepat waktu. Laporan ini disusun sebagai bahan evaluasi hasil 

kegiatan Praktek Kerja Lapangan yang dilaksanakan di Cabang Dinas Kehutanan 

Wilayah Sumenep pada tanggal 9 Januari sampai dengan 9 Februari 2021. 

Penulis menyadari bahwa penulisan laporan ini tidak luput dari 

kesalahan, penulis terbuka dan menerima setiap kritik dan saran yang 

membangun dari semua pihak. Ucapan terima kasih penulis sampaikan kepada 

para staf Dinas Kehutanan kabupaten Sumenep. Di samping itu, penulis juga 

haturkan terima kasih kepada para pihak yang telah membantu penyusunan 

laporan Praktek Kerja Lapangan ini hingga selesai 
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