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ABSTRAK 

Digitalisasi adalah proses pengalihan informasi dalam bentuk tercetak ke bentuk 

digital. Manfaat digitalisasi adalah kita mendapatkan efisiensi dan optimalisasi  dari 

basis data dan keamanan berkas dari berbagai bentuk bencana. Penggunaan basis 

data merupakan salah satu bentuk dari digitalisasi. Dengan menggunakan basis 

data, pengguna dapat menyimpan, mengorganisir, dan mencari data dengan baik 

dibandingkan menggunakan buku. Penyimpanan pada basis data juga tidak terbatas 

pada menyimpan teks saja, gambar dan video juga dapat disimpan pada basis data 

sesuai dengan kebutuhan pengguna. Praktik kerja lapangan ini bertujuan untuk 

memberikan solusi atas masalah-masalah yang kami temukan saat kami melakukan 

praktik kerja lapangan dalam instansi yang kami tempati, solusi yang kami berikan 

adalah digitalisasi dengan penggunaan basis data. Solusi yang kami berikan antara 

lain yaitu: pembuatan situs yang dapat menyimpan data surat menyurat dokumen, 

pembuatan situs sebagai basis data untuk penyimpanan data penting, dan 

pembuatan aplikasi basis data yang dapat menyimpan data surat menyurat 

dokumen. Situs kami buat, dengan menggunakan bahasa PHP dan menggunakan 

basis data MySQL. Untuk aplikasi, kami buat menggunakan Microsoft Access. 

Dengan dibuatnya situs dan aplikasi ini, diharapkan mempermudah instansi dalam 

kegiatan penyimpanan, pengorganisiran, dan pembagian dokumen.  

Kata kunci: basis data, praktik kerja lapangan, aplikasi berbasis web 
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