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ABSTRAK

Pemanfaatan teknologi informasi menjadi salah satu entitas yang sangat penting
dalam dunia industri, hal ini memang sangat diperlukan mengingat besarnya peran
penting dari teknologi dalam penerapan sifat etos kerja yang cepat dan efisien.
Kebutuhan untuk dapat menggunakan teknologi juga dibutuhkan oleh Cabang
Dinas Kehutanan Sumenep dalam melaksanakan aktivitas pengarsipan surat
dalam kegiatan dinas sehari-hari. SAKERA adalah singkatan dari Sistem
Informasi Keluar Masuk Surat yang dibuat untuk mempermudah aktivias
pengarsipan surat yang selama ini masih dilakukan secara manual di Cabang
Dinas Kehutanan Sumenep. Fitur-fitur yang terdapat di SAKERA ini terutama
pada sistem pengarsipan yakni surat masuk dan surat keluar, juga terdapat fitur
printing document untuk mempermudah pencetakan saat keluarnya dokumen jika
diperlukan, kemudian tak hanya itu sistem informasi ini menawarkan berbagai
pilihan konversi dokumen meliputi format file .doc, .xls, .pdf yang tentunya
memudahkan pegawai Cabang Dinas Kehutanan Sumenep untuk dapat

melakukan aktivitas surat menyurat.

Kata Kunci : Rancangan, Pemanfaatan, Teknologi, Fitur, Konversi
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