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ABSTRAK 

Abstrak  

Arsip merupakan catatan rekaman dari berbagai kegiatan atau organisasi 

dengan berbagai macam bentuk seperti surat, buku, dan lainnya yang di simpan 

secara sistematis di tempat yang telah disediakan untuk mempermudah pencarian  

apabila diperlukan kembali. Data-data yang diarsipkan dicatat berdasarkan tanggal, 

nomor surat, dan hal lainnya yang bersangkutan dengan pengarsipan tersebut.  

Beberapa instansi di Indonesia masih menggunakan arsip kertas sehingga hal ini 

menyebabkan banyaknya volume arsip yang bisa menimbulkan masalah yang 

terkait dengan tempat penyimpanan, biaya pemeliharaan, tenaga pengurus, fasilitas 

ataupun faktor lain yang dapat menyebabkan kerusakan pada arsip tersebut.  

Dengan adanya masalah tersebut, maka diperlukan adanya pergantian 

manajemen pengarsipan surat dari konvensional menjadi terkomputerisasi. 

Pengarsipan surat dilakukan secara digital dengan penyimpanan dokumen softcopy, 

dilengkapi dengan laporan surat masuk dan surat keluar serta membantu dalam 

memonitoring disposisi surat. Untuk memudahkan instansi dalam proses surat 

menyurat dan pengarsipan surat serta mempercepat proses pencarian surat maka 

dilakukan rancang bangun pengarsipan dan disposisi surat dengan menggunakan 

algoritma levenshtein distance. Hasil dari penelitian ini berupa aplikasi pengarsipan 

dan disposisi surat yang mudah dalam mengelola surat seperti pengarsipan surat, 

pendisposisian surat, dan lainnya dengan menerapkan algoritma levenshtein 

distance dalam pencarian surat untuk mempercepat proses pencarian surat. 

 

Kata kunci: Arsip,Aplikasi Android, Disposisi, Levenshtein Distance, Surat 
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