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    SEKRETARIAT DAERAH PROVINSI JAWA TIMUR 

Pembimbing : Anita Wulansari, S.Kom., M.Kom. 

 

ABSTRAK 

 Biro Administrasi Pimpinan Sekretariat Daerah Provinsi Jawa Timur adalah 

salah satu biro yang terdapat di Sekretariat Daerah Provinsi Jawa Timur. Biro ini 

dulunya bernama Biro Humas dan Protokol. Namun seiring berjalannya waktu, 

sesuai amanat Permendagri Nomor 56 Tahun 2019 maka dibentuklah biro 

pengganti yang dituangkan pada Peraturan Gubernur Jatim Nomor 48 Tahun 2020 

yaitu Biro Administrasi Pimpinan yang berlaku mulai 1 Januari 2021. Tugas biro 

ini yaitu membantu Asisten Umum dalam penyiapan pelaksanaan kebijakan serta 

pemantauan dan evaluasi perencanaan di Sekretariat Daerah. 

  Pada biro Administrasi Pimpinan terbagi menjadi 3 bagian, yaitu  bagian 

Perencanaan dan Kepegawaian, bagian Materi dan Komunikasi, dan bagian 

Protokol. Pada bagian Perencanan dan Kepegawaian sering melakukan perjalanan 

dinas untuk ASN baik dinas dalam kota maupun dinas luar kota. Perekapan 

perjalanan dinas ASN ingin diwujudkan dalam sebuah aplikasi yang mana akan 

memudahkan bagian tersebut dalam merekap data ASN yang telah melakukan 

perjalanan dinas. Untuk mewujudkan hal tersebut, kami ditugaskan untuk 

merancang dokumen SKPL (Spesifikasi Kebutuhan Perangkat Lunak) Sistem 

Informasi Perjalanan Dinas ASN pada Biro Administrasi Pimpinan agar 

kedepannya memudahkan developer aplikasi tersebut dalam membangun aplikasi 

tersebut. 

Kata Kunci: biro administrasi pimpinan, dokumen skpl, perjalanan dinas asn
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